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5.2 Kursprogramm Uberbetriebliche Kurse (UK)
fur die beiden Notariatstypen

(Amts-/Freiberufliches Notariat)

5.2.1 Zweck der uberbetrieblichen Kurse

Die Uberbetrieblichen Kurse erganzen die betriebliche Ausbildung und haben den Zweck,
die Lernenden in die grundlegenden kaufmannischen Fertigkeiten und Kenntnisse der
vom Staatsekretariat fur Bildung, Forschung und Innovation (SBFI) zugelassenen Ausbil-
dungs- und Prufungsbranchen einzufihren und sie auf die weitere Ausbildung im Lehrbe-
trieb vorzubereiten. Die Lernenden sollen wahrend der anschliessenden Tatigkeit im
Lehrbetrieb die im Kurs erlernten Grundfertigkeiten maglichst selbststandig tiben, festigen
und vertiefen. Die Kurse vermitteln zudem branchenspezifische Kompetenzen und dienen
der Sicherstellung betrieblicher Prifungsleistungen. Grundlage fur die Vermittlung bran-
chenspezifischer Kompetenzen sind die Leistungsziele im Bildungsplan.

5.2.2 Grundsatze

Die Uberbetrieblichen Kurse der Ausbildungs- und Prifungsbranche ,Notariate Schweiz"
sollen insbesondere:

e das berufliche Erfahrungslernen im Betrieb aufgreifen.

e Hilfen fur die Reflexion von Umsetzungserfahrungen anbieten.

o die aktive Auseinandersetzung mit Problemstellungen aus der betrieblichen Praxis
ermdglichen und damit die Umsetzung des Gelernten in unterschiedlichen Situationen
fordern.

e den Lernenden - insbesondere wenn sie auf ihrer Ausbildungsstufe im Betrieb alleine
sind - ermdglichen, ihren Leistungsstand und ihre Arbeitsmethoden mit denjenigen ih-
rer Kolleginnen und Kollegen zu vergleichen.

5.2.3 UK-Leitende

UK-Leitende sind Ansprechpersonen fiir die Lehrbetriebe und Bezugspersonen fiir Ler-
nende im Zusammenhang mit Fragen der betrieblichen Ausbildung. Sie beraten und un-
terstiitzen die Lernenden im Rahmen der Uberbetrieblichen Kurse bei sdmtlichen Fragen
im Zusammenhang mit der Gberbetrieblichen und betrieblichen Ausbildung, wie zum Bei-
spiel Prozesseinheiten, ALS, Umgang mit der Lern- und Leistungsdokumentation und
dem betrieblichen Ausbildungsprogramm. UK-Leitende férdern die Methoden-, Sozial-
und Selbstkompetenzen der Lernenden.
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5.2.4 Lehrmittel

Basis bildet die Lern- & Leistungsdokumentation sowie Komplementarmaterial der Ausbil-
dungs- und Prufungsbranche ,Notariate Schweiz". Zusatzlich gelangen die Ausbildungs-
unterlagen der beiden Notariatstypen zu Einsatz.

5.2.5 Kursprogramm fir beide Notariatstypen

Kurs 1  (Anfang 1. LJ): Dauer 2 —4 Tage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen

Rahmen- Teil I: Dauer:

programm e Uberblick tiber den Ablauf der Lehre
e Einfihrung in die LLD (Lern- & Leistungsdokumentation) Amtsnotariate:
¢ Umgang mit Leistungszielen 2 Tage
e Umgang mit Methoden und Sozialkompetenzen *) Der zweite Teil der
e Planung des ersten Lehrjahres Einflhrung (1 Tag) findet
e Einfiihrung in die Arbeits- und Lernsituationen im Rahmen von Kurs 4
p.m. Teil II: (Einfiihrung PE/Lernjournal im Rahmen von Kurs 4) | im 2. Lehrjahr statt: >
e Anleitung erste Prozesseinheit *) Einfuhrung in die PE 1,

die direkt anschliessend
nach Kurs 4 im 2. Lj.
bzw. im 4. Semester
ausgelost wird

Zusatzlich: Flussdiagramme, Présentationstechnik
Einflhrung in das Lernjournal *)
Selbstverantwortliches Lernen im Betrieb
Die Branche und ihr Umfeld
Abgabe von
= Geblhrenordner (Amtsnotariate)
Leitfaden (Amtsnotariate)
Wegleitung zur Unfallversicherung (Amtsnotariate)
Personalgesetz (Amtsnotariate)
Branchenordner (freiberufliche Notariate)

Branchenkenntnisse
LZ:1.1.8.1 Amtsnotariate:

Freiberufliche Notariate:
4 Tage

LZ:1.1.8.3 ¢ Organisation des Notariatswesens in Grundzligen
LZ:1.1.8.8 (Notariatskreise, Bezirke, Personalorganisation)
LZ:1.1.8.9 e Allg. Uberblick tiber die Tatigkeiten eines Notariates,
LZ:1.1.8.15 Grundbuch- und Konkursamtes im Kanton Zrich
LZ:1.1.9.1

Grundséatze Aufsicht/Beschwerde/Verwaltung

Privatrecht (ZGB/OR), erste Beriihrungen

Vertragsformen

Unterschied Eigentum/Besitz

Vorstellen von Beurkundungs-, Handénderungs- und

Schuldibernahmeanzeigen

e Ubersicht tiber die vom Notariat und Grundbuchamt zu fiih-
renden Biicher und Verzeichnisse

LZ1.1.81 Freiberufliche Notariate:

1Z1.1.8.2 Notariat

LZ 1.1.8.7 e Allg. Uberblick Uiber die Tatigkeiten der freiberuflichen Nota-

LZ1.1.8.8 riate

LZ1.1973 e Aufgaben und Stellung des Notars im Lehrbetriebskanton

e Beurkundungsverfahren im Lehrbetriebskanton

e Rechnungswesen

LZ:1.1.9.2
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Kurs 2  (Mitte 1. LJ, nur Amtsnotariate): Dauer 2 Tage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen
Rahmen- Dauer:
programm
Branchenkenntnisse Amtsnotariate:
tg iig; Amtsnotgriate: . _ . 2 Tage
sz 1.1.8.7 e Sachliche und értliche Zustandigkeiten
LZ; 1:1:8:9 e \Vertragslehre
1711810 |* Beurkundungsverfahren
L7-1.1.8.11 |® Prinzipien des Sachenrechts
LZ:1.1.8.12 |* Dingliche Rechte (Schwergewicht: Eigentum)
LZ:1.1.8.13 |* Anmerkungen (Allgemeines, Ueberblick)
LZ:1.1.8.14 e Vormerkungen (Allgemeines, Ueberblick)
LZ:1.1.8.16 |e Gebuhren (Handanderung, Pfandrechtsgeschéft)
LZ:1.1.9.1 e Fallstudie: Pfandrechtserh6hung
LZ:1.1.9.2
Kurs 3 (Endedes 1. LJ): Dauer 2 — 4 Tage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen
Rahmen- o Reflexion des ersten Lehrjahres auf der Grundlage der Dauer:
programm Leistungsziele und der Methoden- und Sozialkompetenzen
e Planung des zweiten Lehrjahres
e Lernfortschrittskontrolle
Branchenkenntnisse W
L7 1.1.8.1 Amtsnotariate: 9
LZ: 1.1.8.2 e Leselibung Grundprotokoll
LZ:1.1.8.9 (] Archivkunde
LZ:1.1.8.10 |* Rechtsgrundlagen
LZ:1.1.8.11 | Geschichte (einschliesslich Abgabe Broschiire "Entwicklung
LZ:1.1.8.12 der Zurcher Notariate")
LZ:1.1.8.15 e Konkurs (Uberblick vermitteln, was in einem Konkursverfah-
LZ:1.1.8.16 ren getan werden muss, Vorstellen der zu erstellenden Do-
LZ:1.1.91 kumente [Protokoll, Inventar, Eingabenverzeichnis, Koll.-
LZ:1.1.92 Plan, Gebuhren- und Auslagenrechnung, Verteilungsliste])
e Vorstellen GeoZ, Geomatik + Vermessung Stadt Zirich
e Behandlung Schaltergeschéfte (Beglaubigungen, eidesstatt-
liche Erklarungen, Biurgschaften)
e Informationen zum Glaubigerregister
e Fallstudie: Schuldbriefserrichtung und Schuldbriefsléschung
(mit Schwergewicht auf Grundbuchteil [Erstellung Grund-
buchanmeldung und Vollzug der Anmeldung im Grundbuch]
¢ Notariats- und die Konkursgebuhrenverordnung (Anwen-
dungsfalle)
o Offentlichkeit des Grundbuches (Grundsatze/Problematik)
o Fallstudie: Erbfolgevormerk (Behandlung Erbschein und
Willensvollstreckungserzeugnis; Erstellung Grundbuchan-
meldung, Vollzug der Anmeldung im Grundbuch)
Freiberufliche Notariate: Freiberufliche Notariate:
Notariat 4 Tage
e Personenrecht und Registerwesen
171183 e Familienrecht
Lz1.184 |® Erbrecht
LZ1.1.85 e Handelsrecht
LZ 1.1.8.6 e Steuerrecht
LZ1.1.94 e Praktische Beispiele
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Kurs 4  (Mmitte des 2. LJ): Dauer 3 - 4 Tage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen

Rahmen- o Reflexion des zweiten Lehrjahres auf der Grundlage der Dauer:

programm Leistungsziele und der Methoden- und Sozialkompetenzen

e Vorbereitung erste Prozesseinheit (PE 1)

e Planung des dritten Lehrjahres
Amtsnotariate:

®Teil Il: Einfihrung in die PE/Lernjornal und Repetition LLD |1 Tag (Einfihrung PE)

Branchenkenntnisse

LZ:1.1.8.7

LZ:1.1.8.9 Amtsnotariate: 2 Tage
LZ:1.1.8.10 |vertragslehre
LZ:1.1.8.12 |, Eingehende Diskussion eines Kaufvertrages (Nachschlagen

LZ:1.1.8.13 in NoV, GBV, ZGB, OR) hinsichtlich:
LZ:1.1.8.14 o Personalien
LZ:1.1.8.15

0 Beschreibung des Kaufgegenstandes

LZ:1.1.8.16 0 Bestimmung Kaufpreis sowie Kaufpreistilgung

LZ:1.1.9.2 o ,Durchleuchtung der haufigsten weiteren Bestimmun-

gen“ (samt Bearbeitung von Merkblattern)

Grundbuch

e Rechtsquellen, Zweck und Organisation

e Unterschiede in der Grundbucheinrichtung (Protokoll,
Grundregister Grundbuch)

¢ Aufnahme von Grundstiicken

e Beschrankte dingliche Rechte (Arten, Inhalt, Umfang)

e Vormerkungen (personliche Rechte, vorlaufige Eintragun-
gen, Verfigungsbeschrankungen)

¢ Anmerkungen (kantonales und bundesrechtliches Zivilrecht,
offentliches Recht)

Freiberufliche Notariate: Freiberufliche Notariate:
LZ1.1.89 Grundbuch 4 Tage
bis e Einfuhrung in das Grundbuchrecht
LZ 1.1.8.17, e Das Grundbuch im Allgemeinen
und ¢ Die Bestandteile des Grundbuches
LZ1.1.9.4 e Die Hilfsregister des Grundbuches

e Die Geschéftserledigung beim Grundbuchamt

¢ Die Grundsticke

e Das Eigentum

¢ Die Dienstbarkeiten und Grundlasten

e Grundpfandrechte

e Vormerkungen

e Anmerkungen

e Parzellierungen

e Landwirtschaftliches Bodenrecht

e Enteignung

e Bundesgesetz Uiber den Erwerb von Grundstiicken durch

Personen im Ausland
e Praktische Beispiele
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Kurs 5 (Anfang/Mitte des 3.LJ): Dauer 4 - 5 Tage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen
Rahmen- e Standortbestimmung im Hinblick auf das Qualifikations- Dauer:
programm verfahren (QV)
e Vorbereiten zweite Prozesseinheit (PE2)
e Branche, Arbeitsmarkt und lebenslanges Lernen
Branchenkenntnisse
LZ:1.1.84 Amtsnotariate: (Ausbildungswoche extern): Amtsnotariate:
LZ:1.1.8.5 Notariat 5 Tage
LZ:1.1.8.7 e Vertragslehre (Ausbildungswoche
LZ:1.1.8.8 e Ehegiiter- und Erbrecht in den Herbstferien)
LZ:1.1.9.2
Konkurs
e Eingehende Diskussion, Bearbeitung und Vertiefung eines
Musterkonkurses mit Schwergewichten auf:
e Einvernahme
e Inventar
e Kollokationsplan
Freiberuﬂiche Notariate: Freiberuﬂiche NOtariate:
L7118.1- |* Repetitorium und Vertiefung einzelner Sachgebiete 4 Tage
1.1.8.17, e Vorbereitung auf Lehrabschlussprifung
LZ1.1.9.3
LZ1.1.94
Kurs 6  (Anfangs/Mitte des 3. LJ, nur Amtsnotariate): Dauer 6 Halbtage
Allgemeine Inhalte Bemerkungen
Rahmen- Branchenkenntnisse Amtsnotariate Dauer:
programm
Notariat Amtsnotariate:
¢ Repetition des bereits behandelten Stoffes 6 Halbtage
LZ:1.1.8.3 e Personenrecht (Erwerb der Personlichkeit, Handlungsfahig-
LZ:1.1.8.6 keit, Personlichkeitsrecht, Verein und Stiftungen, Organqua-
LZ:1.1.8.8 litat bei den juristischen Personen)
LZ:1.1.8.9 e Kindes- und Erwachsenenschutzrecht
LZ:1.18.10 |e Gesellschaftsrecht (AG und GmbH)
LZ:1.1.8.11
LZ:1.1.8.12 Grundbuch
LZ:1.1813 |, Repetition des bereits behandelten Stoffes sowie Vertiefun-
LZ: 11.8.14 gen hinsichtlich:
té; 1121(73 . E?gentum [Inhalt, Umfang (insh. BestandteiI/Zugehér),
R Eigentumsformen (insb. Gesamteigentum, Miteigentum
Ié: 113; und Stockwerkeigentum)

Dienstbarkeiten und Grundlasten

Grundpfandrechte

Anmerkungen und Vormerkungen

Fallstudie: Schuldbriefserhéhung mit Rangbereinigung
DB (als letzte Repetitionsmdoglichkeit gedacht)
Ubersicht tiber das BGBB

Behandlung des Eintragungsverfahrens

Behandlung Doppelaufruf

Behandlung ausgewahlter Gebiihrenfragen

¢ Behandlung von konkreten Fragen aus dem Plenum
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Weitere zentral durchgeflihrte, obligatorische Kurse und Veran-
staltungen fir die Lernenden der Amtsnotariate:

Kurs ,Kundenorientiertes Verhalten am Telefon/Schalter
(bei Lehrbeginn):
Dauer 1 Tag

Allgemeine Inhalte Bemerkungen

Rahmen- Lernziele: Dauer:
programm

e Kundengerecht" und tiberzeugend telefonieren durch eine

gezielte, situationsbezogene Gesprachsfuhrung. Amtsnotariate:

1Tag

Inhalt:

Das Telefon, die Visitenkarte des Notariats

Struktur und Methodik der Gesprachsfihrung

Erkennen der eigenen Starken und Schwachen am Telefon
Bessere Vorbereitung von ausgehenden Anrufen
Publikumsbezogene Behandlung von Beanstandungen
Das Meistern von schwierigen und unangenehmen Telefo-
naten
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